Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de actividades
conforme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 7227-2019
aprobado mediante el acuerde Ministerial Numero 807-A-2019 correspondiente al mes de
diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
6DA41936 nlimero 4201529858.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyé en la elaboracién de documentos de compra para adquisicion de bienes, obras 'y
servicios que se requirieron parz el desarrollo de las actividades de la Direccion General
del Deporte v la Recreacidn.

2. Contribuf en la reslizacidn de cotizaciones para la adquisicion de materiales y suministros
solicitados por ios diferentes programas.

3. Participé en el contro! de expedientes para llevar a cabo la compra de suministros.

4. Brindé apoyo en el seguimiento y liquidacion de los expedientes de adquisicion de
materiales, suministros, obras y servicios solicitados.

5. Auxilié en la elaboracidn de informes relacionados a la ejecucion de requerimientos de
compras.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindd apoyo con los expedientes ingresados de forma urgente.

2. Sealimentd la base de dates para generar reportes relacionados a las gestiones del
departamento.

3. Se informé periddicamente sobre el avance de expedientes en tramite.

4. Se ejecutaron las gestiones correspondientes para cumplir con el desarrollo de las
actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

5. Se brind6 apoyo en !a revision de expedientes para llevar a cabo el proceso de compra de
bienes, materiales y suministros.

Sylvia Maria Herndndez Arévalo Vo. Bo.

N NA/W R

ﬁu@&

e de Compras
Dircoghoh General det Deporiey Iz Recreacion ™




Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 7227-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 807-A-2019, Correspondiente
al periodo del 16 de septiembre al 31 de diciembre del presente afto.

ACTIVIDADES REALIZADAS

o Se auxilié en la mejora de los registros relacionados a la adquisicién de bienes y suministros
en centros deportivos.

o Se brindd informacién a los colaboradores de centros deportivos sobre el status de compra,
segln sus requerimientos. '

o Se contribuyd en el cumplimiento de las actividades solicitadas por Direccién de Areas
Sustantivas y por Centros deportivo; afines al deporte y la recreacion a través del
departamento de compras.

o Se brindé apoyo en la alimentacién de la base de datos para controlar el proceso de compra.

o Seapoyd en la gestién de compra dentro de la modalidad de baja cuantia.

o Sellevd a cabo el seguimiento de los procesos asignados a la direccién de Areas sustantivas
relacionados a la ejecucién de los programas sustantivos.

o Seapoyd en la gestion de compra dentro de la modalidad de contrato abierto.

e Se brindé apoyo en la documentacidn para completar los expadientes para la obtencién de
bienes y suministros requeridos.

Sylvia Maria Hernandez Arévalo
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019
Senor
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la rnanera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Resultadss, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos o
Profesionales Niimero 7227-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 807-A-2019,
Correspondiente al periodo de 16 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio. :

RESULTADOS OBTEN!DOS

° Se logré el registro del proceso de compras a través de la base de datos creada para el
departamento de compras.

o Se mejoro el control del traslado de documentos para firmas. ,

o Se brindd la informacidn necesaria para la toma de decisiones en cuanto al alcance
y objetivos del mes.

o Selogré realizar la adquisicién de bienes para brindar atencién en las clinicas de los
centros depertivos.

o Serealizé Ia gestién de compra de los requerimientos recibidos, cumpliendo con la
ejecucién programada.

° Sebrindd el estatus de cada adquisicién a la unidad solicitante.

° Seetendieron diferentes consultas en la seccién de compras.

© Serealizo el correcto archivo de documentos ingresados a la seccidn de compras.

© Se completd la documentacién para liquidar los expedientes para realizar el pago a
los proveedores.

© Selogrd realizar las compras requeridas por las unidades solicitadas.

Sylvia Maria Hernandez Arévalo Vo.bo.
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